Mm Alloggiati

Servizio di Invio Telematico
Schedine Alloggiati

Il portale consente la trasmissione delle schedine alloggiati ai gestori delle strutture ricettive
opportunamente registrati. | servizi offerti dal sito sono accessibili dall’area menu posta sulla parte
sinistra di ogni pagina.

e Inserimento On Line

e Invio File

e Situazione Certificati

e Scarica Ricevute

e Analisi Invii

e Modifica Password

e Area Download




Inserimento On Line

Consente di compilare e trasmettere un apposito modulo relativo alla schedina di un soggetto
alloggiato piu gli eventuali familiari o ospiti dello stesso.

Nel caso di Ospite Singolo basta completare solo i relativi dati; nel caso di Capo Famiglia o Capo
Gruppo € necessario inserire anche le informazioni relative, rispettivamente, ai familiari o ai
componenti del gruppo.

Scheda Alloggiati

Data Arrivo Tipo Alloggiato :Ospite Singolo v
Cognome Nome

Sesso | Maschio v Data Mascita Giorno ¥ | | Mese || Anno v

Cittadinanza Cerca
ITALIA |

Luogo MNascita @ comune O Stato Bl

Luogo Residenza | & Comune O Stato | Cerca
Indirizzo .

Tipo Doc. | Cerca Mumero Doc.
Luogo Rilascio Doc. | & Comune O Stato Eerco

| Invia Schedina |

Fig.1: Maschera di Inserimento Dati per un Ospite Singolo, un Capo Famiglia o un Capo Gruppo

| campi da compilare per un Ospite Singolo, un Capo Famiglia e un Capo Gruppo sono i seguenti:

o Data di Arrivo: data di arrivo dell’alloggiato. L’applicativo accetta soltanto la data odierna
e quella del giorno precedente, in quanto la legge stabilisce che i dati debbano pervenire alle
autorita competenti entro 24 ore dall’arrivo dell’alloggiato. 1l campo e obbligatorio.

o Tipo Alloggiato: indica la tipologia di alloggiato, consentendo la scelta di una tra le
seguenti voci:
= QOspite Singolo: alloggiato registrato singolarmente, senza ospiti o familiari;
= Capo Famiglia: alloggiato nella cui schedina sono registrati anche i familiari. E’
necessario indicare successivamente i dati dei familiari come illustrato in seguito;
= Capo Gruppo: alloggiato nella cui schedina sono registrati anche altri componenti
di un gruppo. E’ necessario indicare successivamente i dati degli altri componenti
come illustrato in seguito.
Il campo € obbligatorio. La scelta predefinita e: “Ospite Singolo”.

o Cognome, Nome: cognome e nome dell’alloggiato. Campi obbligatori.




0 Sesso: casella a discesa con i valori: M per maschio (scelta predefinita) e F per femmina.

o Data di Nascita: data di nascita dell’alloggiato. Giorno, mese ed anno sono selezionabili
dalle apposite caselle a discesa. Il campo é obbligatorio.

o Cittadinanza: cittadinanza dell’alloggiato. 1l valore predefinito e “Italia”. Nella prima
casella di testo (campo libero) I’utente puo scrivere il nome della nazione o parte di esso e
poi cliccare sul pulsante “Cerca” oppure premere il tasto “Invia” della tastiera. Se il nome
scritto é corretto, la nazione prescelta verra indicata in rosso nella casella di testo sottostante,
altrimenti si aprira una finestra di pop up (fig. 2) che facilita la scelta della cittadinanza
indicando solo le nazioni che hanno per iniziali quelle inserite dall’utente nella casella a
testo libero.

Ricerca Stato

Inserisci il nome o parte della Mazione per la ricerca

Cerca

- MNAZIOMNE —-
AFGHAMISTAR
AL BAMIS
ALGERTA
AMNDOREA
AN GOLA
AMNGUILLA (TSOLA)
AMNTIGUS E BARBLUDS,
AMTILLE BEITAMMICHE
<< Indietro _Awvant] ==

Fig.2: Maschera per la Selezione della Cittadinanza

Per selezionare una nazione basta fare clic sul suo nome. Per cercarla si ci puo spostare con i
link “Indietro” e “Avanti”” oppure scrivere il nome della nazione o parte di esso nella casella
di testo e fare clic sul pulsante “Cerca” o premere “Invio” sulla tastiera. Per poter procedere
con la compilazione e I’invio della schedina & necessario che il nome della nazione venga
indicato in rosso nella seconda casella di testo. Il campo € obbligatorio.

0 Luogo di Nascita: se I’alloggiato € nato in Italia selezionare il pulsante di opzione
“Comune” (scelta predefinita); se e nato all’estero selezionare “Stato”. Se al passo
precedente si e scelto Stato (cittadino nato all’estero), allora bisogna inserire lo stato di
nascita dell’alloggiato, altrimenti il comune italiano in cui e nato (in quest’ultimo caso il
campo “provincia” verra completato automaticamente in base alla scelta del comune). In
entrambi i casi la procedura di compilazione del campo € analoga a quella descritta per la
cittadinanza. Nella finestra di pop up per la scelta del comune di nascita, nel caso di comuni
non piu esistenti, e presente la voce “Cessato” e il comune pud essere comungue
selezionato. Il campo e obbligatorio.



Ricerca Comune
Inserisci il nome o parte del Comune per la ricerca

Cerca

- COMUNE -- -- PROVINCIA —-
ABAND TERME PO
ABBALTA Al PINA T Cessato
ABBADLA CEREETO Lo
ABBADTA CERRETO T Cessato
ABBADLA | ARTAMNS e
ABBALTA | ARTANS o Cessato
ABBADLA SAMN a1
SALVATORE
jgg‘iﬂf clel o Cessato
<< Indietro _Avant] >>

Fig.3: Maschera per la Selezione del Comune di Nascita

0 Luogo di Residenza: se I’alloggiato € residente in Italia selezionare il pulsante di opzione
“Comune” (scelta predefinita); se risiede all’estero selezionare “Stato”. Se al passo
precedente si e scelto Stato (cittadino residente all’estero), allora bisogna inserire lo stato di
residenza dell’alloggiato, altrimenti il comune italiano in cui é residente (in quest’ultimo
caso il campo “provincia” verra completato automaticamente in base alla scelta del
comune). In entrambi i casi la procedura di compilazione del campo é analoga a quella
descritta per la cittadinanza. Le finestre di pop-up sono analoghe a quelle di fig. 2 e 3.
Rispetto alla fig. 3 i comuni non piu esistenti non sono visualizzati, in quanto il soggetto
alloggiato non vi puo risiedere. 1l campo e obbligatorio.

o0 Indirizzo: indirizzo di residenza dell’alloggiato (es. Corso Vittorio Emanuele, 3). Nel caso
di soggetti residenti all’estero si puo completare il campo inserendo maggiori dettagli sulla
residenza (ad es. il comune).

0 Tipo Documento: tipo di documento esibito dall’alloggiato per I’identificazione (es.
passaporto, carta di identita, ecc.). Il valore é selezionabile cliccando sul pulsante “Cerca”
che apre una finestra di pop-up analoga alla seguente. Il campo é obbligatorio.



Ricerca Tipo Doc. |

Ingerisci il nome o parte del Tipo di Documento per la ricerca

Cerca

-- TIFO DOCUMENTO --
|CARTA DI IDENTITA'

!CHRTH IDENTITA' ELTETTROMICA
|CERTIFICATO DIDENTITA!

PASSAPORTO DI SERVIEIO

PASSAPORTO DIPT O A TICO
PASSAPORTO ORDINARIO

PATENTE DI GUIDA

PATENTE MATTICE

== Indietro _Loranti ==

Fig.4: Maschera per la Selezione del Tipo di Documento di Identificazione

o Numero: numero rilevato dal documento esibito dall’alloggiato. Il campo & obbligatorio.

o Luogo di Rilascio del Documento: se il documento ¢ stato rilasciato in Italia selezionare il
pulsante di opzione “Comune” (scelta predefinita); se é stato rilasciato all’estero selezionare
“Stato”. Se al passo precedente si & scelto Stato (documento rilasciato all’estero), allora
bisogna inserire lo stato di rilascio del documento, altrimenti il comune italiano in cui é stato
rilasciato (in quest’ultimo caso il campo “provincia” verra completato automaticamente in
base alla scelta del comune). In entrambi i casi la procedura di compilazione del campo &
analoga a quella descritta per la cittadinanza. Le finestre di pop-up sono analoghe a quelle di
fig. 2 e 3. Il campo e obbligatorio.

Se il cittadino che si sta inserendo € un alloggiato singolo allora, una volta compilati i suddetti
campi, basta fare clic sul pulsante “Invia Schedina” per trasmettere la relativa schedina. Se i campi
sono stati completati correttamente comparira un messaggio con la dicitura “Inserimento Effettuato
Correttamente” e si potra eventualmente procedere con I’inoltro di altre schedine, altrimenti un
messaggio indichera il tipo di errore che é stato commesso.

Se I’alloggiato che si sta inserendo e di tipo Capo Famiglia o Capo Gruppo, & necessario compilare
anche le schede relative agli ospiti. Facendo clic sul pulsante “Prosegui” (che diventa attivo quando
si seleziona il tipo Capo Famiglia o Capo Gruppo) verra aperta una finestra con la scheda relativa
all’ospite (fig. 5).

In alto viene riportato il nominativo del Capo Famiglia o del Capo Gruppo.



Scheda Ospiti

RUSSO-GIOYVANNI 02/07/1977

Cognome Nome
Sesso Maschio v Data Nascita Giorno ¥ || Mese || Anno v
Cittadinanza Cerca
ITALIA |
Luogo MNascita @ comune O Stato Gl
| Annulla Inserimento I | Inserisci Ospite |

Fig.5: Maschera per I’Inserimento di un Ospite

La scheda ospite (familiare 0 membro di un gruppo) contiene i seguenti campi:
o Cognome, Nome: cognome e nome dell’ospite. Campi obbligatori.
0 Sesso: casella a discesa con i valori: M per maschio (scelta predefinita) e F per femmina.

o Data di Nascita: data (giorno, mese ed anno) di nascita dell’ospite. Giorno, mese ed anno
sono selezionabili dalle apposite caselle a discesa. 11 campo e obbligatorio.

o Cittadinanza: cittadinanza dell’ospite. Il valore predefinito & “Italia” e la procedura di
compilazione ¢ identica a quella relativa all’analogo campo per il capo famiglia/gruppo. Il
campo é obbligatorio.

0 Luogo di Nascita: se I’alloggiato & nato in Italia selezionare il pulsante di opzione
“Comune” (scelta predefinita); se e nato all’estero selezionare “Stato”. Se al passo
precedente si e scelto Stato (cittadino nato all’estero), allora bisogna inserire lo stato di
nascita dell’alloggiato, altrimenti il comune italiano in cui e nato (in quest’ultimo caso il
campo “provincia” verra completato automaticamente in base alla scelta del comune). In
entrambi i casi la procedura di compilazione é identica a quella relativa all’analogo campo
per il capo famiglia/gruppo. Il campo & obbligatorio.

Una volta compilata la scheda si clicca sul pulsante “Inserisci Ospite” per aggiungere I’ospite. Gli
ospiti inseriti sono evidenziati in una tabella in cui sono riportate le informazioni principali
(cognome, nome e data di nascita) e da cui, tramite il pulsante “Elimina”, & possibile eliminare
I’ospite inserito.

D Cognome Nome Data di Nascita

1 YERDI MARIA 10/10/1972

2 BIANCHI FRANCESCO 1200311976
1

Fig.6: Scheda Riepilogativa degli Ospiti Inseriti

Una volta inseriti tutti gli ospiti si clicca sul pulsante “Prosegui”. Viene mostrata una finestra che
riepiloga il nome del capo famiglia/gruppo ed il numero di ospiti. Se i dati sono corretti si clicca sul
pulsante “Invia” per trasmettere la schedina completa degli ospiti, altrimenti si clicca sul pulsante
“Annulla Inserimento” e si ripete da capo la compilazione della schedina.




Capo Gruppo
ROSSI-MARCO 237071973

Ospiti N°: 1

Annulla Inserimento Invia |

Fig.7: Riepilogo della Schedina Compilata

E’ altamente consigliabile non utilizzare i pulsanti “Indietro” e “Avanti”” del browser per spostarsi
tra le pagine del servizio, ma esclusivamente i pulsanti messi a disposizione dalla procedura e
precedentemente illustrati.

Invio File

Consente all’utente di inviare un file precompilato in formato testo (estensione txt) contenente i dati
relativi a piu soggetti alloggiati presso la struttura.

Invio File Precompilati |
‘ Elabora I

Fig.8: Maschera per I’Invio dei File Precompilati

Per cercare il file da inviare sul proprio p.c. I’'utente deve fare clic sul pulsante “Sfoglia”, quindi
selezionare il file ed infine cliccare sul pulsante “Elabora” per verificarne formato e contenuto. La
schermata successiva mostra I’esito della trasmissione. In caso di corretta elaborazione verra
visualizzata una schermata simile a quella di fig. 9, che ricapitola il numero di schedine corrette e
consente di trasmetterle cliccando sul pulsante “Invia”.




Invio File Precompilati

INVIA

Annulla

Humero Righe Alloggiati:5
Schedine Corrette @5

Elaborazione Completata

Cliccare su INVIA per trasmettere le schedine

Fig.9: Maschera con le Informazioni di Corretta Elaborazione del File

Nel caso in cui I’elaborazione del file abbia evidenziato errori verra mostrata una schermata analoga
alla seguente che ricapitola il numero di schedine corrette e quello di schedine scartate con i relativi
dati anagrafici (cognome, nome e data di nascita) ed i motivi dell’esclusione.

Invio File Precompilati |

INVIA

Annulla

Humero Righe Alloggiati:5
Schedine Corrette :3
Schedine Errate :2

ERRORI BRISCOHTRATI:
PALLADTIHO GEHHARO 3170171999 Data di Arrivo Hon ¥alida
MIELE VITO 11082001 Capo FamigliafCapo Gruppo Hon Valido

ATTENZIONE

« Cliccare su INVIA per trasmettere le sole schedine corrette.

Successivamente correggere gli errori e trasmettere le sole
schedine errate.

» Altrimenti cliccare su ANNULLA, correggere gli errori e
ritrasmettere l'intero file.

Fig.10: Maschera con le Informazioni di Non Corretta Elaborazione del File




Nel caso in cui almeno una delle schedine risultasse corretta, I’utente potra decidere se trasmettere
le schede corrette (pulsante “Invia”) e successivamente correggere gli errori in quelle rimanenti
ritrasmettendo solo queste ultime, oppure se annullare del tutto I’inserimento (pulsante “Annulla”),
correggere gli errori e ritrasmettere I’intero file.

Informazioni per la compilazione dei file

Il file precompilato, in formato txt, deve contenere una riga per ogni alloggiato.
Ciascuna riga deve essere costituita da 236 caratteri suddivisi nel modo seguente:

0 2 caratteri che indicano il tipo di alloggiato. Nell’Area Download é disponibile la tabella dei
codici associati agli alloggiati.

o0 10 caratteri per la data di arrivo dell’alloggiato nel formato gg/mm/aaaa (es. 16/02/2005). La
data di arrivo puo essere quella odierna o quella relativa al giorno precedente.

0 50 caratteri per il cognome dell’alloggiato. 1l campo va completato con tanti spazi bianchi
quanti ne occorrono per arrivare a 50 caratteri (es. se I’alloggiato ha cognome ROSSI, e
necessario inserire 45 spazi bianchi dopo il cognome per ottenere 50 caratteri).

o0 30 caratteri per il nome dell’alloggiato. Il campo va completato con tanti spazi bianchi
quanti ne occorrono per arrivare a 30 caratteri (es. se I’alloggiato ha nome PAOLO, e
necessario inserire 25 spazi bianchi dopo il nome per ottenere 30 caratteri).

0 1 carattere per il sesso dell’alloggiato (1 per Maschio, 2 per Femmina).

0 10 caratteri per la data di nascita dell’alloggiato nel formato gg/mm/aaaa (es. 13/03/1973).
Ospiti singoli, capo gruppo e capo famiglia devono necessariamente essere maggiorenni.

o0 9 caratteri per la codifica del comune di nascita dell’alloggiato se nato in Italia. Nell’Area
Download ¢ disponibile la tabella dei codici associati ai comuni. Il campo va comunque
completato con 9 spazi bianchi se I’alloggiato e nato all’estero.

O 2 caratteri per la provincia di nascita dell’alloggiato se nato in Italia. La codifica adottata e
quella delle targhe automobilistiche eccetto per Roma = RM. Nella tabella dei comuni del
punto precedente si trovano anche le sigle delle province italiane. 1l campo va comungue
completato con 2 spazi bianchi se I’alloggiato é nato all’estero.

o 9 caratteri per la codifica dello stato di nascita dell’alloggiato. Nell’Area Download é
disponibile la tabella dei codici associati agli stati. Il campo va completato sia se il cittadino
e nato in Italia (con il codice associato all’ltalia) sia se & nato all’estero (con il codice
associato allo stato di nascita).

o 9 caratteri per la codifica dello stato di cittadinanza dell’alloggiato. La tabella dei codici é la
stessa del punto precedente. Il campo va completato sia se il cittadino ha cittadinanza
italiana sia se ha cittadinanza estera.

| 132 caratteri relativi ai 10 campi suddetti vanno obbligatoriamente inseriti sia per alloggiati che
risultano Ospiti Singoli, Capo Famiglia o Capo Gruppo sia per quelli che risultano Familiari o
Membri di un Gruppo. | seguenti campi (7 campi per un totale di 104 caratteri), invece, vanno
inseriti solo per i primi tre tipi di alloggiato suddetti, mentre per familiari e membri di un gruppo va



inserito un pari numero (104) di spazi bianchi in modo da completare il numero di caratteri totale
per ogni alloggiato (236).

o 9 caratteri per la codifica del comune di residenza dell’alloggiato se residente in Italia.
Nell’Area Download é disponibile la tabella dei codici associati ai comuni. Il campo va
comungue completato con 9 spazi bianchi se I’alloggiato risiede all’estero.

O 2 caratteri per la provincia di residenza dell’alloggiato se residente in Italia. Nella tabella del
punto precedente si trovano anche le sigle delle province italiane. 1l campo va comunque
completato con 2 spazi bianchi se I’alloggiato e residente all’estero.

o 9 caratteri per la codifica dello stato di residenza dell’alloggiato. Nell’Area Download €
disponibile la tabella dei codici associati agli stati. Il campo va completato sia se il cittadino
risiede in Italia (con il codice associato all’ltalia) sia se risiede all’estero (con il codice
associato allo stato di residenza).

0 50 caratteri per I’indirizzo di residenza dell’alloggiato. Il campo va completato con tanti
spazi bianchi quanti ne occorrono per arrivare a 50 caratteri (es. se I’indirizzo é: via Cavour,
113 & necessario inserire 35 spazi bianchi dopo I’indirizzo per ottenere 50 caratteri).
L’indirizzo e un campo facoltativo, ma se lo si omette vanno comunque inseriti 50 spazi
bianchi nel file. Se il cittadino risiede all’estero é possibile utilizzare il campo Indirizzo per
inserire maggiori dettagli sulla localita di residenza (ad es. si puo scrivere anche il comune
estero di residenza).

o 5 caratteri per la codifica del tipo di documento di identita dell’alloggiato (es. IDENT ¢ il
codice relativo alla Carta di Identita). Nell’Area Download é disponibile la tabella dei codici
associati ai documenti di identita.

0 20 caratteri che indicano il numero del documento di identita. Il campo va completato con
tanti spazi bianchi quanti ne occorrono per arrivare a 20 caratteri (es. se il numero del
documento e: AB123CD e necessario inserire 13 spazi bianchi dopo il numero per ottenere
20 caratteri).

o 9 caratteri per la codifica della localita di rilascio del documento. Se il documento e stato
rilasciato in Italia allora si inserira il codice del Comune che lo ha rilasciato (vedi tabella dei
codici dei Comuni), altrimenti si inserira il codice dello Stato che lo ha rilasciato (vedi
tabella dei codici degli Stati).

Quando si inserisce nel file un Capo Famiglia/Gruppo con i relativi Familiari/Componenti, questi
ultimi vanno sempre riportati nelle righe immediatamente successive al relativo Capo
Famiglia/Gruppo.

Al termine di ciascuna riga di dati corrispondente ad un alloggiato e necessario inserire i 2 caratteri
di ritorno a capo (codice ASCII 13) e di avanzamento riga (codice ASCII 10). Solo per I'ultima
riga, ovvero per I’ultimo alloggiato dell’elenco, non vanno aggiunti tali caratteri

Situazione Certificati

Fornisce le principali informazioni relative ai certificati digitali rilasciati all’utente.
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Situazione Certificati |

Informazioni |

{Emissione Muovo Certificato: DISATTIVA)

Situazione Certificati |

Numero di Serie Data/ora Distrib. Data/Ora Scad. Revocato Datafora Revoca
167 72536000000000180 24/02/2006 18.00.19 24/02/2008 18.05.48 MO

Fig.11: Riepilogo della Situazione dei Certificati Rilasciati per una Struttura Ricettiva

Il prospetto “Informazioni” fornisce indicazioni sull’attuale situazione relativa ai certificati e su
quali azioni sono consentite (ad es. se € possibile 0 meno scaricare un nuovo certificato
dall’apposita sezione).

La tabella “Situazione Certificati” riporta le informazioni sui certificati digitali relativi alla Struttura
Ricettiva (I’ultima riga é relativa all’ultimo certificato scaricato).

o0 Numero Seriale: Numero di serie del certificato rilasciato.

o Data/Ora Distribuzione: data e ora in cui é stato emesso il certificato.
o Data/Ora Scadenza: data e ora di scadenza del certificato.

0 Revocato: indica se il certificato e stato revocato o é ancora valido.

o Data/Ora Revoca: data e ora di revoca del certificato nel caso in cui risulti revocato al
punto precedente.

Un utente puo avere sempre un solo certificato valido (non revocato).

Si noti che da questa pagina e possibile soltanto visualizzare le informazioni relative ai certificati,
mentre per scaricare ed installare un certificato bisogna accedere alla sezione “Scarica Certificato
Digitale” sulla Home Page del servizio alla pagina https://alloggiatiweb.poliziadistato.it (Fig. 12).
Si ricordi che la password per I’installazione del primo certificato digitale scaricato € quella
consegnata dalla Questura ed utilizzata per il primo accesso.
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https://alloggiatiweb.poliziadistato.it/

Situazione Certificati
Struttura Ricettiva

Denominazione ALBERGO RIMWIERA
Indirizzo WA CHIAL, 11
Comune NAPOLI
Provincia A,
Login MNADOOOO4
Informazioni
Scaricare il Certificato (118178E800000000018B) ed Installarlo sulla Macchina..
Situazione Certificati | | Scarica Certificato
Numero di Serie Datajora Distrih. Data/Ora Scad. Revocato Datalora Revoca
T4 FB4AEQ0000000007 39 2002/2008 1642 44 20272008 16.17.39 51 2002/2008 16.14.27
1 7CARER000000000184 20002/2006 16,4353 2002/2008 16,18 48 51 20002/ 2006 16.18.11
1817 BES0000000001568 20602/ 2006 16,4929 2602/2008 16.24. 24 [ille]

Fig.12: Pagina per lo Scarico del Certificato Digitale

Poco prima della scadenza di un certificato (2 anni), questo viene revocato dalla competente
Questura e ne viene assegnato uno nuovo che I’utente potra scaricare sempre dal suddetto link,
utilizzando per la relativa installazione la password di accesso al servizio utilizzata all’atto dello
scarico del certificato stesso; se in futuro si dovesse modificare la password di accesso al servizio,
per I’installazione del certificato si dovra continuare ad utilizzare quella adoperata all’atto dello
scarico.

Scarica Ricevute

Consente all’utente di scaricare i file che attestano il numero di schedine alloggiati correttamente
trasmesse in un dato giorno. Come si evince dalla tabella di fig. 13 sono presenti solo i file relativi
ai giorni in cui effettivamente la struttura ha effettuato trasmissioni; le ricevute disponibili on line si
riferiscono agli ultimi 30 giorni. Ogni riga della tabella contiene la data della trasmissione, il
numero di schedine inviate in quella data ed pulsante che consente all’utente il “download” del
documento di ricevuta. Il documento é in formato pdf (portable document format) e pud essere
aperto utilizzando I’applicativo Adobe Reader scaricabile nella sezione “Area Download”. |
documenti di ricevuta sono firmati digitalmente con un certificato della Polizia di Stato e non
possono essere modificati dall’utente, che dovra avere cura di salvarli in formato elettronico e
presentarli qualora richiesto dalle competenti autorita.

Ricevute Disponibili

Attenzione
Le ricevute contengono il numero di SCHEDINE INVIATE nella data di riferimento

: Data Riferimento Schedine Inviate Download
13/11/2007 23 (]
08411/2007 2 (]
20/10/2007 231 (]
26410/2007 463 (]
2541072007 84 (]

Fig.13: Pagina di Download dei File di Ricevuta in Formato pdf
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Procedura di convalida della firma digitale

Quando si apre per la prima volta una ricevuta con Adobe Reader si trovera in fondo alla pagina un
campo contenente la firma digitale che presenta un “punto interrogativo”, in quanto non risulta

ancora verificata I’identita del firmatario.

P (Dg g | atlw g b. Firmato digitalmente da alloggiatiweb. poliziadistato.it

ND: cn=allogpiatiweb.poliziadistato.it, ¢=IT, |=Napaoli,
Alimpia Ai i st=Napali, 0=Polizia di Stato, ou=Servizio Alloggiati
p‘j | I ZI ad IStato ' It Diata: 2006.02.15 12:35:15 +01700°

Fig.14: Campo Firma Digitale Prima delle Modifiche di Convalida

L’ utente dovra seguire la seguente procedura per convalidare il certificato di firma delle ricevute (la

procedura si riferisce alla versione 7.0 di Adobe Reader).

1. Aprire il documento con Adobe Reader.
2. Doppio clic sul campo della firma; compare la seguente finestra.

Stato convalida firma

Cmyyy Walidikd della Firrma SCOMOSCIUTA,
JZ@ - I Documento non sono stati modificati dall'applicazione della firma.
© - L'identita del Firmatario & sconosciuta perché non & skata inclusa nell'elenco di identita affidabili e
nessuno dei suoi certificati principali & un'identita affidabile.

Proprieta firma. .. Chiudi

Fig.15: Finestra che Compare con il Doppio Clic sul Campo Firma

3. Clic su Proprieta Firma; e visualizzata la seguente finestra.

Propricta firooa

o
% waliditsa della Firma SOCORCGSCILITA .
(=]

rispiloge | Documenta 1

nosciuka percheée non & skatka inclusa nelllfelenco di identita affidabili e
rimncipali & un'identica affidabile.

- L'identita del Firmatar
messuno del suol cerk

Eirmako da:  [alloggiativeeb . poliziadistato. it Moskra cerkificato. .. I

Fares clic su ‘Moskra certificako’ per wisualizzare ulteriori imFormazioni sul cerkificato del Firmaktario =
sui relativi detcagli di ~alidita o per modificare le impostazioni di affidabilica per il certificako o i
cerkificato dell'emitkents.

D=kkagli walidita

- Il certificato del Firmatario non & skato emes=so da un'autorita di certificazione ritenuta
affidabil=.

#2= | percorso dal certificato del Firmatario al certificata di un emitkente & skako creako in modo

corretEEo.
e Il conktrallo della rewoca non & skako essguikto.
Informazioni di contatko Firmakario: INDn disponibile

AT, uando si considera direttaments affidabile il certificato di un Firmatario non emesso da un'autorics
di certificazions Fonke sFFidabils, & necessaric conkbaktbars il Firmatario per werificars il cerkificakbo.
Cuando si & certi che il Firmatario & weramente chi riferisce di essere, werificare che il certificato
appartenga al Firmataric. ad esermpio, & possibils confermars la cerbificazions MDS del certificato
con il Firmatario (utilizzare il ¥isualizzatore certificati per visualizzare la certificazions MDS,
importare = considerare direttamente affidabile il certificatol).

I YeriFica Firma I —hiudi

Fig.16: Finestra che Compare con il Clic su Proprieta Firma
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4. Clic su Mostra Certificato; € mostrata la seguente finestra.

¥isualizzatore certificakti

Ouesta finestra di dialogo consente di wisualizzare i dettagli di un certificato e dell’intera catena
di rilascio. I dettagli visualizzati corrispondono alla voce selezionata. ¥Yengono visualizzate pia
catene di rilascio perché nessuna delle catene & stata emessa da un ancoraggio di affidabilita.

I+ | Mostra butti | percarsi dil certificazione broweabi

=l GTE CyberTrust Global Rook Generali | Dettagli | Revoca | I Criteri | mota legale |
= I.T. Telecom Glabal Ca
allaggiativeeb . poliziad Questao certificako non & affidabile.

— Impostazioni affidabilita
€ Firma docurmenti o dati
Certifica documenti

S
x Esegui contenuto dinamico incorporato in un documento
certificato

Esegui JavaScript con privilegi elevati incorporati in un
documento certificato

Aggiungi a identitd affidabili. . . I

(<] i B

Il percorso del certificato selezionato & walido.

La conwvalida del percorsa e i controlli della revoca sono skaki effectuati il 20060227 13:19:01 +01'00°

2K I

Fig.17: Finestra che Compare con il Clic su Mostra Certificato

5. Clic su Aggiungi a Identita Affidabili.

A questo punto il certificato utilizzato per firmare i documenti viene riconosciuto da Adobe Reader
e quindi, quando si riaprono i documenti firmati, la firma avra il seguente aspetto.

= = Flrmain manzs da alloggizlieed. polziaolcoato.
g Iat] WEh' HE: en=allegglathwsb poizlatlctaio.t, o=IT, I=Hapol,
I IZIEId IStﬂ'IZEI |t ci=Hapoll, c=Folkda dl Stafo, ou—Ssrvizio Alloggldl

Cata: 200E 42 27 11238cia =0"0d"

Fig.18: Campo Firma Digitale Successivo alle Modifiche di Convalida

Analisi Invii

| file di ricevuta possono essere scaricati solo per i giorni precedenti a quello odierno, mentre il
riepilogo delle schedine alloggiati inviate alla data corrente puo essere visualizzato tramite il link
“Analisi Invii”; il giorno successivo sara poi possibile scaricare la relativa ricevuta pdf. La seguente
figura mostra un esempio di riepilogo delle schedine inviate in data odierna, in cui sono riassunti i
dati salienti relativi ai nominativi trasmessi (cognome, nome, data di nascita e ora di invio della
relativa schedina).
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Elenco Alloggiati inseriti in data 20/11/2007

Schedine Inviate 3
Ordinamento & ora tnvio O Nominative
1
Cognome Nome DataNascita Ora Invio
BIANCHI GIORGIO 25/06/1950 13,18.49
VERDI FRANCESCA 28/10/1978 15.17.51
ROSSI MARCO 04/03/1979 15,1751

Fig.19: Riepilogo delle Informazioni sulle Schedine Alloggiati Trasmesse in Data Odierna

Modifica Password

Consente all’utente di modificare la propria password.

Modifica Password

VYecchia Password |

Huova Password

Conferma Password

OK

Fig.20: Maschera di Modifica della Password
E’ necessario inserire prima la password corrente, quindi inserire la nuova e confermarla.

Area Download

Consente all’utente di scaricare le tabelle in formato MS Excel relative ai comuni italiani, agli stati,
ai documenti validi ai fini identificativi ed ai tipi di alloggiato ammessi. Tali tabelle sono necessarie
alle Strutture Ricettive che inviano le schedine tramite file precompilati.

Inoltre in questa area e possibile effettuare il download di programmi di utilita quali Acrobat Reader

(per la lettura dei documenti di ricevuta in formato pdf) e ZipGenius (per la lettura dei file
compressi con estensione zip, quali le tabelle dei codici suddette).
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Area Download

TABELLE

Codict Namom . Codict Conmm Codict Documentt Codict Tipe Alosmat
UTILITY
T-Zip Adobe Eeader

Fig.21: Maschera di Download delle Tabelle dei Codici e dei Programmi di Utilita
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